BurmisTRZ M1asTA BRANIEWA

ul Kosciuszki 111, 14-500 Braniewo; tel. 55 644 01 02 (sekretariat), fax 55 243 29 28; e-mail:sekretariat@braniewo.pl

Braniewo 07.06.2016r.

Burmistrz Miasta Braniewa
oglasza konkurs na stanowisko
Dyrektora Administracji Budynkow Komunalnych w Braniewie

Nazwa i adres jednostki: Administracja Budynkoéw Komunalnych ,
ul. Rzemieslnicza 1
14-500 Braniewo

I. Wymagania niezb¢dne:

L.

e

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow mig¢dzynarodowych
lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium RP,

wyksztatcenie wyzsze o kierunku technicznym, lub z zakresu zrzadzania
nieruchomosciami, prawa, administracji, ekonomii,

co najmniej pigcioletni staz pracy w tym co najmniej 2 letni staz pracy na stanowisku
kierowniczym lub prowadzenie przez co najmniej 3 lata dzialalnos$ci gospodarczej o
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

L.

Nk we

znajomo$¢ przepisOw prawa z zakresu: samorzadu gminnego, gospodarki
komunalnej, o pracownikach samorzadowych, gospodarki nieruchomos$ciami,
zamdwien publicznych, ustawy o finansach publicznych,

umiejetnosci menedzerskie, kreatywno$¢ 1 dyspozycyjnos¢,

doswiadczenie w pozyskiwaniu §rodkdéw pozabudzetowych,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy 1 zarzadzania zasobami ludzkimi,

prawo jazdy kat. B.



I1I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. kierowanie biezacg dziatalno$cig Administracji Budynkéw Komunalnych w
Braniewie, dzialanie w jej imieniu i reprezentowanie jej na zewnatrz,

2. realizacja zadan zawartych w statucie,

3. wykonywanie obowigzku pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikow,
4. przygotowywanie wewngtrznych dokumentow zwigzanych z funkcjonowaniem
Administracji Budynkow Komunalnych w Braniewie,

5. zapewnienie wlasciwej organizacji pracy,

6. utrzymywanie w nalezytym stanie powierzonych zasobow majatkowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa,

7. prowadzenie prawidtowej oraz zgodnej z przepisami prawa gospodarki finansowej

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

l.

SARRANE N

praca administracyjno -biurowa,

praca wykonywana rOwniez w terenie,

praca wykonywana przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
z pracg zwigzane sg wyjazdy stluzbowe,

czas pracy : pelen etat,

przewidywany termin rozpoczecia pracy : 1 lipiec 2016r.

V. Wymagane dokumenty:

e

1. zyciorys /CV/,

2. list motywacyjny,
3.
4

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie §wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz
pracy,

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej
zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

oswiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy do celow rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 27.08.1997r.
o ochronie danych osobowych / t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1182 z p6zn.zm./.
oswiadczenie, ze kandydat nie ma zakazu peklienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi o ktérych mowa w ustawie z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /t.j. z 2013r. poz 168/

VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Administracji Budynkow Komunalnych
w Braniewie w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych
ksztattuje si¢ na poziomie ponizej 6 %.



Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
Dyrektora Administracji Budynkéw Komunalnych w Braniewie” w terminie do dnia

17 czerwca 2016r. do godz. 15.00 w Sekretariacie Urzedu Miasta Braniewa I pietro, pok.
Nr 16 lub poczta na adres:

Urzad Miasta Braniewa
ul. Kosciuszki 111
14-500 Braniewo

Decyduje data wplywu do Urzedu Miasta Braniewa do godz. 15.00, a nie data stempla
pocztowego.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane, a te, ktore
nie beda spetnialy wymagan formalnych zawartych w ogloszeniu zostang odrzucone.

Osoby spetniajagce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie lub droga mailowg o terminie kolejnego etapu naboru - rozmowie
kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru begdzie ogloszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miasta
Braniewa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Braniewa.



